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ПОРЯДОК 

оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между муниципальным бюджетным учреждением 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся 

 

1. Общие положения 

 

 1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» (далее – 

Учреждение) и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся (далее - Порядок) 

регламентирует порядок оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между Учреждением и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся.  

1.2. Порядок разработан в соответствии:   

 - Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;   

      - Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере»; 

 - Приказа Минпросвещения России от 27.07.2022 N 629 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам" 

  - Устава Учреждения.   

 

2. Возникновение образовательных отношений 

2.1 Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ о зачислении на обучение в Учреждение.  



2.2. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам производится на основании: 

- личного письменного заявления поступающего, достигшего возраста 

14 лет  или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

поступающего; 

- медицинской справки об отсутствии противопоказаний к занятиям в 

туристско-краеведческом и хореографическом объединении; 

2.3. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе в соответствии с социальным 

сертификатом, может быть направлено в электронном виде посредством 

заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в 

информационной системе или подано на бумажном носителе в 

Учреждение. 

2.4. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам, включенным в систему 

персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей, и реализуемым в соответствии с социальным сертификатом, с 

обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с родителями (законными 

представителями) обучающихся заключается договор об образовании 

(договор об оказании муниципальной услуги в социальной сфере) по 

форме. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 

прием в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес 

уполномоченного органа идентификатор (номер) реестровой записи о 

получателе социального сертификата в реестре получателей социального 

сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата либо 

сведения об отсутствии у заявителя социального 

сертификата; идентификатор (номер) дополнительной общеобразовательной 

программы; дату планируемого начала освоения обучающимся 

дополнительной общеобразовательной программы.  

2.5. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными актами Учреждения 

возникают у лица, принятого на обучение, с даты зачисления.  

2.6. При приеме в Учреждение поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) знакомят с Уставом Учреждения, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, факт 

ознакомления фиксируется в заявлении.   



2.7. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких 

объединений. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих 

случаях: 

- состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в 

выбранном объединении; 

- возрастного несоответствия избранного объединения; 

- полной укомплектованности избранного объединения; 

- количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения;  

- невыполнение условий и нормативов конкурсных испытаний, 

предусмотренных при поступлении на обучение по выбранной программе; 

- установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования представленного социального 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия 

доступного остатка номинала социального сертификата. 

 

3. Изменение образовательных отношений 

3.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения 

условий получения обучающимися образования по конкретной 

образовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав 

и обязанностей обучающегося и Учреждения. 

3.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по 

инициативе обучающегося (родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося), так и по инициативе Учреждения. 

3.3. Основанием для изменения образовательных отношений является 

приказ директора Учреждения. 

3.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Учреждения, изменяются с даты издания приказа или с иной указанной в нем 

даты. 

 

4. Приостановление образовательных отношений 

4.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае 

отсутствия обучающегося на занятиях по следующим причинам: 

- нахождение в оздоровительном учреждении; 

- продолжительная болезнь; 

- длительное медицинское обследование; 

- семейные обстоятельства. 

4.2.  Приостановление образовательных отношений, за исключением 



приостановления образовательных отношений по инициативе Учреждения, 

осуществляются: 

- по заявлению обучающегося; 

- по заявлению родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

В заявлении указываются : 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

- группа обучения; 

- причины приостановления образовательных отношений. 

4.3. Приостановление образовательных отношений оформляется 

приказом директора Учреждения. 

4.4. Права и обязанности обучающихся изменяются с даты издания 

приказа или с иной указанной в нем даты. 

 

5. Прекращение образовательных отношений 

5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из образовательного учреждения в связи с получением 

образования (завершением обучения);  

5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно:                

- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося в случае перевода для 

продолжения освоения дополнительной образовательной программы      в 

другую образовательную организацию;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего                                     и 

образовательного учреждения. 

5.3. При отчислении обучающегося, использующего для обучения 

социальный сертификат, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет 

информацию об этом факте в адрес уполномоченного органа. 

5.4. При оставлении обучающимся Учреждения для продолжения 

обучения в другой образовательной организации, обучающиеся, родители 

(законные представители) несовершеннолетних подают заявление на имя 

директора Учреждения об отчислении.  

5.5. Отчисление обучающихся в связи с получением образования 

(завершением обучения) производится на основании приказа директора 

Учреждения. 

5.6. Досрочное прекращение образовательных отношений                                

по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося не 

влечет для них каких-либо дополнительных обязательств перед 



Учреждением. 

 5.7. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора об отчислении обучающегося из Учреждения.  

Права и обязанности обучающегося предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения 

прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.  

5.8. При досрочном прекращении образовательных отношений 

Учреждение в трехдневный срок после издания приказа об отчислении 

обучающегося, выдает справку об обучении по образцу, самостоятельно 

устанавливаемому Учреждением.    

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Порядок вступает в силу с даты его утверждения директором 

Учреждения. 

6.2. Порядок утрачивает силу в случае принятия нового Порядка 

оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 

между муниципальным бюджетным учреждением дополнительного 

образования «Центр внешкольной работы» и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся. 
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